
입원 환자 보험이력 변경 방법 안내
입원 중인 환자의 자격 변동이 생겼거나 특정 날짜의 보험 정보를 수정해야 할 때, 아래 두 가지 방법을 상황에 맞춰 활용하시기 바

랍니다..

01 입원중 보험이력 변경

1 대상 환자를 선택하고 설정 창을 엽니다.

① ‘입원환자 리스트’에서 변경할 환자를 선택합니다.

② 상단 도구에서 ‘환자찾기’를 선택합니다.

③ ‘입원중 보험정보 변경’버튼을 클릭합니다.

2 변경 내용을 입력하고 적용합니다.

1 / 4



① ‘보험정보’ 영역에서 변경할 보험 구분을 선택하고 세부 정보를 기입합니다.

② 보험정보가 실제 변경되는 날짜를 ‘변경일’에 정확히 지정합니다.

③ 필요시 ‘감액’ 설정을 지정합니다.

④ 필요시 ‘본인부담금 감면’ 설정을 지정합니다.

⑤ ‘접수’를 클릭하여 변경된 내용을 최종 반영합니다.

02 보험이력 변경

1 보험이력 변경 메뉴로 진입합니다..
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① ‘입원환자 리스트’에서 변경할 환자를 선택합니다.

② 상단 도구에서 ‘환자찾기’를 선택합니다.

③ ‘보험이력 변경’버튼을 클릭합니다.

2 특정 내원일의 정보를 수정합니다.

① 내원일 내역 리스트에서 수정이 필요한 특정 날짜를 선택합니다.
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② 변경할 보험정보를 수동 기입할 수 있습니다.

③ ‘수진자조회’를 통해 해당 환자의 보험정보를 입력할 수 있습니다.

④ ‘이력변경’을 클릭하여 해당 내용을 적용합니다.
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